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1. OMURGA GAYRIMENKUL PORTFOY YONETIMi A.S.
Acil ve Beklenmedik Durum Plan: Prosediirii

Tarih : 26 Mayis 2016 Revizyon : 3.0

1. AMAC
Bu yonetmeligin amaci Omurga Gayrimenkul Portféy Yonetimi A.S’nin acil ve
beklenmedik durumlarda personeline, miisterilerine, piyasa Kkatilimcilarina,
hissedarlarina ve {gilincli taraflara karsi olan yiikiimliiliiklerini yerine getirme
kosullarini, yontemlerini ve prosediirlerini belirlemeye yonelik gorev, yetki ve is
akiglarimi diizenlemektir.
2. TANIMLAR

a) Sirket: Omurga Gayrimenkul Portfy Yonetimi A.S.

b) Kurul : Sermaye Piyasas: Kurulunu (SPK)

¢) Kanun: 6362 Sayili Sermaye Piyasas: Kanununu

d) Teblig: Portfoy Yonetim Sirketi ve Bu Sirketlerin Faaliyetlerine Iliskin
Esasalar (III-55.1)

e) Saklama Kurulusu : Portféy yo6netimi miisterilerinin emanetlerinin
saklandig1 kurulus.

f) MKK : Merkezi Kayit Kurulusu A.S.

g) Takasbank : Istanbul Takas ve Saklama Bankas1 A.S.

h) BIST: Borsa Istanbul A.S.

i) Ust Yonetim: Genel Miidiir ve Genel Miidiir Yardimcilar

j) Disaridan Alnan Hizmetler: Sirketin, Teblig’in 19’uncu maddesinde
belirlenen esaslar ¢ergevesinde ve Kuruldan izin alinmasi sartiyla, faaliyetleri
sirasinda disaridan temin edilen teftis, i¢ kontrol, arastirma, fon hizmet birimi,
risk yonetimi sistemi, bilgi sistemleri ve muhasebeye iligskin hizmetlerini

k) Acil ve Beklenmedik Durum Plan:: Sirketin, acil ve beklenmedik
durumlarda miisterilerine, araci1 kurumlara, piyasa katilimcilarina ve tigiincii

taraflara kars: olan yiikiimliiliiklerini yerine getirme kosullarini, ydntemlerini,
prosediirlerini ortaya koyacak plani
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1) Bilgi islem sistemleri: Sirketin faaliyetlerini normal bir sekilde siirdiirmelerini
saglayan, hizmet verdigi Kisilerin emirlerinin iletimi ve gergeklestirilmesini,
takas ve saklama islemlerinin yiiritiilmesini, hizmet verdigi kisilerin
hesaplarinin saklanmasi ve takibini saglayan sistemleri

[fade etmektedir.

3. ACIL ve BEKLENMEDIK DURUM TANIMI

Sirketin olagan c¢alismasini kesintiye ugratacak ve/veya hizmet sunmasini
engelleyecek acil ve beklenmedik durumlar asagidaki sekilde belirlenmistir;

- Dogal afetler (Deprem, yangin, sel, firtina ve benzeri dogal afetler, savas,
terdrist saldirlar, halk isyam vb.)

- Faaliyetlerin siirdiiriildiigii binada meydana gelen beklenmedik durumlar
(vangin, patlama, su baskini, sistem odasi klima arizasi vb.)

- Terdrist saldirlar, savas, halk ayaklanmasi, is birakma sebebiyle Sirket
personelinin ise gelememesi vb.

- Sirketin faaliyetlerini siirdiirmesi icin gerekli olan alt yap: eksiklikleri, uzun
stireli elektrik ve telefon kesintileri, Sirketin bilgi islem sisteminin ¢aligamaz
hale gelmesi, Sirket sistemine dis saldirilar gerceklesmesi (hacker saldirisi,
viriis, internet hatt1 problemleri vb.)

- Para piyasalarinda meydana gelen olaganiistii haller nedeniyle para ve
sermaye piyasalarinda islem yapilamamasi, tahsilat ve ddeme sistemlerinin
¢alismamasi.

- Disaridan destek hizmet alimi yapilan kuruluslardan kaynaklanan olaganiistii
haller nedeniyle fon hizmet biriminin, risk ydnetimi, teftis ve i¢ kontrol,
arastirma, saklama, muhasebe, hukuk ve bilgi sistemleri destek hizmetlerinin
verilememesi

Sirket’in faaliyetlerini kisitlayan veya kapanmasina neden olabilecek her tiirlii
beklenmedik olay “acil ve beklenmedik durum” olarak degerlendirilmektedir.

4. ACIL ve BEKLENMEDIK DURUM SORUMLULARI

Gorevli tiim personel, acil ve beklenmedik durum plan1 kapsaminda, kendi birimleri
ile ilgili isleyis ve islemlerin aksatilmadan yiiriitiilmesinden sorumludur. Acil ve
beklenmedik durum planlarimin uygulanmast ve gerekli koordinasyonun
saglanmasinda Sirket Yonetim Kurulu karar ile belirlenmis olan sorumlu Sirket
caliganlan gorevlidir. Acil ve beklenmedik durum sorumlularinin gérev yapamayacak
halde olmasi durumunda alternatif olarak belirlenen Sirket c¢alisanlari acil ve
beklenmedik durum sorumlusunun tiim yetki ve sorumluluklar ile gérev yapar.
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Acil ve beklenmedik durum sorumlularinin ve alternatif sorumlularin unvanlan ile e-
posta adresi. telefon, cep telefonu ve faks numaralan dahil olmak iizere var olan her
tiirlii iletisim bilgileri, SPK, BIST, MKK, Takasbank’a ve SPK’nin belirleyecedi diger
kuruluslara bildirilir.

5. ACIL ve BEKLENMEDIK DURUM PLANI iS AKISI

Olas: bir afet oncesinde “Acil Durum Plani” uyarinca alinmasi gereken Onlem,
yapilmas:1 gereken ¢alisma ve hazirliklar Genel Miidiir veya alternatif sorumlu
tarafindan koordine edilir.

A. Durumun Saptanmasi

a. Acil ve beklenmedik durumun haber alinmasi sonrasinda bagkaca bir ¢agn
beklemeden, acil ve beklenmedik durum sorumlusu Sirket genel merkezinde,
bu miimkiin degilse belirlenen alternatif merkezde personeli ve Yonetim
Kurulunu derhal toplantiya ¢agirir.

b. Acil ve beklenmedik durum sorumlusu gerek duydugu takdirde sirket
personeli arasindan gorevlendirmeler yapabilir. Acil ve beklenmedik durum
meydan geldiginde, ¢6ziim yollarmin ve yontemlerinin belirlenebilmesi
amaciyla, ortaya ¢ikan durumun, bilgi sahibi olanlardan edinilen bilgilere gore
tanimi yapilir. Durumun neden ortaya ¢iktigi belirlenir. acil ve beklenmedik
durumun tammmim yapan acil ve beklenmedik durum sorumlusu bunu
personele ve Yonetim Kurulu'na bildirir.

c. Acil ve beklenmedik durum sorumlusu, acil ve beklenmedik durum sonucunda
sirket, personel ve miisteri agisindan ortaya ¢ikan ya da ¢ikmasi muhtemel risk
ya da hasar &l¢limii yapar. Uzmanlhik gerektiren durumlarda bir uzmanin
bilgisine bagvurulur. Degerlendirme sonuglari bir rapor halinde tespit edilir ve
Yonetim Kurulu’na sunulur.

d. Acil ve beklenmedik durumun disaridan destek hizmeti saglayan
kuruluslardan kaynaklanmasi durumunda kesintiye ugrayan hizmetlerin
birincil nitelikte 6nem tasiyanlarina yonelik olarak alinacak dnlemler asagida
belirtilmisgtir.

1. Fon Hizmet Birimi: Fon Hizmet Birimi hizmeti T. I3 Bankas1 A.S.’den
alinmaktadir. Yatinm fonu degerleme hizmeti T. Is Bankasi A.S’nin
01.04.2015 tarihli Sermaye Piyasalar1 Boliimii Is Siirekliligi Plani’nda
Kritik Siireg (1) olarak yer almakta oldugundan, degerleme hizmetinin
1 glin iginde ayaga kalkmasi gerekmektedir. Hizmetlerde aksama
olmasi durumunda T. s Bankas1 A.S. tarafindan belirlenen acil durum
plani uygun olarak hareket edilecektir.

2. Risk Yonetim Sistemi: Risk yonetim sistemi hizmetini veren kurulus,
RiskAktif Egitim Yazilim Damismanlik Ltd Sti verdigi hizmetlerde
aksama olmamas: i¢in sistemlerini birden fazla se 1

r ulzerinden,
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